Lõputöö kaitsmine

(kaitsekõne koostamine, esinemine ja muu juurde kuuluv)

Kõne koostamisel tuleb lähtuda järgmistest põhimõtetest:

· Kaitsekõne on soovitav vormistada kirjalikult paberkandajal sõna-sõnaliselt.  Koostatud tekstiga tuleb olla tuttav, nii et oleks võimalik hoiduda täielikust paberilt mahalugemisest, monotoonsest esitusest, veerimisest/vuristamisest.

· Kõne pikkus on 7-10 minutit (aega ei tohi ületada, vastasel juhul komisjon katkestab esinemise ja kõige olulisem – kokkuvõte jääbki ütlemata). Paberil on see max 2 lehte 12-punktilises kirjas.

· Kõne tuleb näitlikustada – grafoprojektori kiled, PowerPoint, … 

· Kaitsekõne esitamist on eelnevalt mitmel korral harjutatud.

Esinemisel tuleb lähtuda järgmisest:

· Riietus peab olema korrektne (ülikond, lips / tagasihoidlik kostüüm)

· Kõne tekst on kõval alusel (nt paksem A5 paber, dokumendikaaned vms), lahtised A4 lehed pole soovitatavad

· Millelegi osutamisel tuleb osutada pliiatsiga, mitte sõrmega

Lõputöö kaitsjale annab sõna kaitsmiskomisjoni esimees.

Kaitsekõne osad:

1. Pöördumine – “Austatud lõputööde kaitsmise komisjoni esimees, liikmed, juhendaja, retsensent, kaasüliõpilased” / “Austatud kaitsmiskomisjoni esimees, lugupeetud kohalviibijad”

2. Enese tutvustamine – mina olen …

3. Töö teema …

4. Töö EESMÄRK ehk põhiprobleemi kirjeldus/olemus antud valdkonnas. Töö ülesehitus, teostatud ülesanded, uuringud vms (siin võib olulisemaid asju demonstreerida – graafikuid, tabeleid, midagi, mida on visuaalselt hea jälgida)

5. Põhilised tulemused milleni jõudsite, teie järeldused ja ettepanekud, mida võiks töö/probleemi arendamisel edasi teha

6. Juhendajate ja retsensendi tänamine

7. Lõpetuseks öelda “aitäh” või “tänan kuulamast!”

Retsensendi esinemine

Üliõpilase sõnavõtule järgneb retsensendi hinnangu esitamine – esitab kas retsensent ise või kui teda kohal pole, loeb selle ette keegi ette. Retsensioonid peavad laekuma kolledžisse hiljemalt 3 päeva enne kaitsmiskuupäeva. Retsensiooni kirjalik tekst on üliõpilasele eelnevalt kättesaadav, üliõpilane peab olema valmis vastama seal toodud küsimustele ja kriitikale. Kui retsensent on kohal, toimub väitlus, kus retsensent küsib ja töö autor vastab.

Võimalik vastus retsensendile

Lugupeetud retsensent! Austatud kaitsmiskomisjon!

· kõigepealt tänate teda nähtud vaeva eest

· edasi vastate tema kriitikale võimalikult argumenteeritult

· märkuste kohta, millele Te ei oska vastata (neid pole vaja üles lugeda), öelge, et ülejäänud märkustega olete nõus

· võimalikud vead:   * võetakse retsensendi kriitika liiga kergesti omaks

* hakatakse retsensenti ründama, et ta ei saa asjast aru

Komisjoni (auditooriumi) küsimused ja diskussioon

Kuna seda ei saa ette teada, on see osa kõige komplitseeritum. Siin on nõuanne järgmine - kui Te ei oska vastata, tuleb leida põhjendus, miks pole selle küsimusega kursis (nt mina oma töös ei puutunud antud problemaatikaga kokku ja seetõttu ei saa sellele põhjalikult vastata). Komisjonil ning teistel kuulajatel on õigus küsida ikkagi tööga seonduvaid küsimusi - seega saavad küsimused olema paljus ajendatud eelkõige kaitsekõnest, seetõttu tuleb väga hoolega läbi mõelda, mida öelda, mida mitte.

Juhendaja hinnang 

Viimasena saab sõna juhendaja (sõnavõtu pikkus paar minutit). Juhendaja ei esita küsimusi, vastasel juhul esitaks ta neid ju ka endale. Juhendaja hinnang lähtub töö eesmärgist, tulemustest ja nende rakendatavusest, seega hindab töö väärtust.

Samas hindab juhendaja autori töösse suhtumist, koostööd, algatusvõimet, iseseisvust, aga ka kohusetunnet ja täpsust.

Autori lõppsõna (kuni 1 minut)

Siinkohal tänate komisjoni ja kohalolijaid, et nad on Teid ära kuulanud ning kõiki teisi, keda Te lõputöö valmimise seisukohalt tänu vääriliseks peate (lähedasi, kes jäid lõputöö koostamise perioodil unarusse, asutust/ettevõtet, kust saite lõputööks vajalikke andmeid/materjale ning teisi inimesi, kes lisaks juhendajale Teile abi osutasid).

Töö hinde saab teada kaitsmispäeva lõpuks.

