Failihaldus

Kettad, kaustad, failid

neljapaev, 9. september 2010. a.

Ab ovo

K&iki andmeid séilitatakse failides.  Failide loomine
ja eksimatu kasutamine on eduka arvutitéd aluseks.

Olla kindel, et Teie poolt tehtud vaartuslik t66 sa aks
salvestatud (ja varundatud) ning ... hiljem ka ules
leitud

® failide salvestamine

® failide nimetamine

® kaustade loomine

® failide organiseerimine kaustadesse
® faili atribuutide vaatamine

Failid (andmed)

Andmed, failititbid

Fail - andmekogum (nt dokument), mida SEBLEIE Al hi Sl el use
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— programmid jm susteemsed andmed xls, sdc, sxc, ods exe, com, app, bat, wsf
— kasutaja andmed (nt tekstid, muusikapalad) ® graafika ¢ arhiivifailid
gif, jpeg, jpg, bmp, cdr, zip, tar, gz, rar
tiff, png ® varia
® Failisusteem — kdvakettal sailitatavate ® heli
kaustade (kataloogide) ja failide i "Y;"a’ ‘(’IVEI‘(V o Tp3
=, = - 1: video (likumine
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struktuur (Windows-keskkonas). mov, fvl
Faili tunnused Kaustad

® nimi (kuni 255 marki, omistab looja),
peaks iseloomustama faili sisu
keelatud mérgid /\ : > < ? *

® Jaiend ehk faili ttp, lisab kasutatav
programm (v8imalik muuta)
*.doc, *.odt, *.jpg, *.com, *.exe, *.bat

® mabht (faili suurus, kB, MB)
® Joomise/viimase muutmise aeg

® Kaust (Folder) - omavahel seotud failide kogum (mida
saab manipuleerida kui tervikut)

® Failide grupeerimine kaustadesse:
— efektiivne - voimaldab faili kergesti tles leida
— loogiline - failid grupeeritud kas sisu vdi omaduste jargi
— selge - failid nimetatud kasutajate mugavust silmas pidades

® Faili taisnimi on unikaalne, see koosneb teest ja
nimest.

C:\Kaia\Abi\Kool\k6rghar_Eestis.xIs
C:\Kaia\My Documents\k6rghar_Eestis.xls

Failide ja kaustade hierarhiline struktuur




Failihaldur (Windows Explorer wacinger)
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“Tehted” failide, failirithmade ja kaustadega

® Avamine/kaivitamine, sulgemine
® Umbernimetamine (F2)

® Kustutamine (Del, Shift+Del)

® Kopeerimine (CTRL+C, CTRL+V)

® Umbertdstmine/teisaldamine (CTRL+X,
CTRL+V)

® Faili otsimine (metastimbolid * ja ?)
® Jarjestamine
® Arhiveerimine




