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Power Point
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Esitlusgraafika

Esitlus

• Esitlus on abimaterjal ettekannete või
loengute pidamisel, seda võib kasutada:
• koos arvuti ja projektoriga

• slaididele (paberile) trükituna

• veebiesitlusena

• Esitlus ühendab tekste ja graafikat, võib
lisada ka heli ning animatsioonepäevalill

Esitluse eesmärgid ja kasu

• visualiseerida oluline info

• kaasa aidata oma mõtete loogilisele
läbimõtlemisele

• lihvida ja tihendada mõtteid

• luua mõtetele sobiv “pakend”, mis
sõltub ettekande eesmärgist

• lisada esinejale enesekindlust

Esitluse koostamise etapid

• Sisulise osa visandamine
– Milline info kanda slaididele?

• Kujunduspõhimõtete kavandamine
– Kuidas juhtida kuulaja tähelepanu olulisele

informatsioonile?

• Eriefektide lisamine
– Kuidas muuta esitlus kuulajatele atraktiivsemaks?

Slaidikava (elektronettekanne)

• Esitlus on PowerPointi abil loodud
slaidisari.
Slaidid võivad olla:

• arvutis (veebis) elektrooniliselt esitatavad

• 35 mm slaididele või paberile/projektorkilele
trükitud

Lisavõimalused:

• jaotusmaterjalid ( Handouts) kuulajaile

• esinejamärkmed

Slaidi komponendid

• Tekstikastid

• Loetelud

• mitmetasemelised number- või punktloendid

• Jooned ja kujundid

• Objektid

• sisseehitatud (joonised, diagrammid, tabelid)

• imporditud objektid (Insert -> Object…)
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Esitluse (slaidisarja) vaated

• Slaidivaade (Normal: Slides&Outline) esitluse
koostamiseks ja redigeerimiseks

• Sorteerimisvaade (Slide Sorter) slaidide
järjestamiseks ning ajastuse ja lisaefektide
seadmiseks

• Esitlusvaade (Slide Show) ettekandmiseks

• Märkmevaade (Notes Page) esineja
märkmete loomiseks

Slaidi küljendus (ehk tüüp)

• Küljendus (Layout) - teksti, loetelu ja 
graafika jms omavaheline tüüppaigutus 
(Format -> Slide Layout)

tiitelslaid

pealkiri ja loetelu(d)

tühi slaid

pealkiri ja objektid

Slaidi kujundus (disainimall)

• Disainimall (Design Template) – valmis 
vormindus-elementide komplekt, mis
muudab ettekande välimust (pealkirjad, 
taustad), mitte sisu.
(Format -> Slide Design)

Disaini aluspõhi (juhtslaid)

• Slaidi põhi (View -> Master -> Slide Master / 
Handout / Notes), mis määrab kõigi slaidide 
üldilme ja neil korduvad elemendid.

• Muudetavad komponendid:
• pealkirja- ja sisuala asukoht ning suurus
• kirja stiil ja suurus, teksti joondus
• loetelud
• jalus (sh slaidi numbri ja kuupäeva kuvamine)

Muudatused kajastuvad kõigil esitluse slaididel.

Esitlus (Slide Show)

• Slaidi ilmumise viis
(Slide Show -> Slide Transition)

• Komponentide ilmumise viis
(Slide Show -> Custom Animation)

• Hiireklahvi vajutusega seotud
tegevused (Slide Show -> Action Settings)

• Slaidide ajastamine (ehk vahetumine) 
(Slide Show -> Rehearse Timings)

Näide


